1Genutti

Sanitar- und Heizungstechnik

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum frihestméglichen Termin eine/n:

KAUFMANNISCHE/N ANGESTELLTE/N wwn

fur den Bereich Abrechnung in Vollzeit

IHRE AUFGABEN:

- Selbsténdige Abrechnung von Privatkunden - Kommunikation mit Lieferanten,
und Hausverwaltungen Nachunternehmern und Kunden
- Rechnungserstellung nach AufmafB und - Kontrolle der Arbeitszeiterfassung

Vorgabe der Projektleitung - Allgemeine Burotatigkeiten in Word,

- Erstellung und Bearbeitung von Gutschriften Excel und Outlook
und Rechnungskorrekturen

WIR BIETEN:

- langjahriges Familienunternehmen

- motiviertes und eingespieltes Team

- moderne, individuelle Betriebs- und Arbeitsplatzausstattung

- maBgeschneiderte Weiterbildungsméglichkeiten

- eigener Arbeitsplatz mit Laptop

- 30 Tage Urlaub im Jahr

- leistungsgerechte Bezahlung

- Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie Zulagen

- Ubernahme von eventuell anfallenden Rickzahlungen und Sonderzahlungen

IHRE QUALIFIKATION:

- abgeschlossene Berufsausbildung als Buro- bzw. Industriekaufmann/-frau (m/w/d)
oder dhnliches

- Branchenkenntnisse oder Motivation diese zu erlangen

-l Be

- selbstandige und sorgfaltige Arbeitsweise sowie Engagement

- hohe Kundenorientierung, Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit

und Freundlichkeit
ENERGIE EXPERTEN

Partner der energiekonsens

Wenn Sie einsatzfreudig und interessiert sind und gemeinsam
in einem engagierten Team arbeiten méchten, senden Sie uns
Ihre aussagekraftige Bewerbung unter Angabe lhres frihest- 0471-730M
moglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung zu.

Ihr Ansprechpartner ist Bjorn Genuttis:

bg@genuttis.info mail@genuttis.info

Kaperstrale 5-7
WEITERE INFOS UNTER 27572 Bremerhaven
www.genuttis.info




